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DECRETO N.°4.745, DE 28 DE MARCO DE 2019.

Regulamenta o tramite de Processos Administrativos
para aprovagio de projetos e afins de competéncia da

Secretaria Municipal de Obras Publicas e Habitagéo.

O Prefeito Municipal de Erechim, Estado do Rio Grande do Sul. no uso de atribui¢des que lhe
sdo conferidas, pelo Art. 64, Inciso VIII da Lei Organica do Municipio, atendendo requerimento dos

engenheiros e arquitetos responsaveis pela analise e aprovagéo dos projetos,

DECRETA:
Art. 1.° Para o melhor atendimento das demandas dos contribuintes em seus pleitos junto ao
Municipio, os Processos Administrativos de aprovagdo e afins devem ter tramitagdo célere, junto as
Diretorias, Coordenadorias, Divisdes e Setores de todas as Secretarias Municipais e demais da 6rgios da

administracdo direta e indireta.

Art. 2.° A protocolizagdo de Processos Administrativos de aprovagdo de projetos e afins deve
ser precedida de “Check-list”, a ser realizado por servidor designado da Secretaria Municipal de Obras
Publicas e Habitagdo, o qual verificara o atendimento a documentagdo minima necessaria para o tramite

processual.

Art. 3.° Caso os projetos e as documentagdes apresentados ndo atendam a legislagao vigente ou
necessitem de corre¢des e/ou complementagdes, serdo apontadas as providéncias necessarias, a cargo do
requerente e/ou responsavel técnico, concedendo-se prazo de até 30 (trinta) dias corridos, levando em conta o
grau de dificuldade no atendimento, podendo o prazo ser alterado a critério dos técnicos do setor, para cada
caso, mediante justificativa, e com a autorizagdo do Secretirio Municipal de Obras Publicas e Habita¢do ou
do Secretario Adjunto de Obras Plblicas e Habitagao.

§1.° O apontamento das providéncias necessarias referidas no caput dar-se-a através de
documento textual e/ou indicagdes nos projetos e documentos apresentados, de forma a elucidar melhor as
providéncias necessarias.

§2.° O nao atendimento ao prazo estipulado acarretara no indeferimento e arquivamento do
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Art. 4.° Caso os projetos e demais documentagdes apresentados continuem ndo atendendo a
legislagdo vigente ou necessitem de corregdes e/ou complementagdes, na terceira andlise, o Processo
Administrativo sera indeferido e arquivado.

Paragrafo tnico. Podera o nimero de andlises ser alterado a critério dos técnicos do setor, para
cada caso, mediante justificativa, e com a autorizagdo do Secretario Municipal de Obras Piblicas e

Habitagdo ou do Secretario Adjunto de Obras Publicas e Habitag@o.

Art. 5.° A cientificag@io do requerente e/ou responsavel técnico se dard por ao menos uma das
seguintes opgoes:

| — pessoalmente;

[T — por correspondéncia eletronica;

HI — por Correio via “Aviso de Recebimento — AR”;

IV — por edital;

V — por despacho no Processo Administrativo;

VI — por contato telefonico.

Paragrafo tinico. A devolugdo da correspondéncia pelo Correio, indicando a ndo localizagio no

enderego indicado quando da demanda, também, autoriza o arquivamento do Processo Administrativo.

Art. 6.° Nao serd permitido o desarquivamento para fins de continuidade de Processos
Administrativos que tenham sido objeto de despacho de indeferimento e arquivamento, devendo ser aberto

pelo Requerente novo Processo Administrativo, quando couber.
Art. 7.° Revogam-se as disposi¢gdes em contrario.
Art. 8.° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Erechim/RS, 28 de Margo de 2019.

LUIZ FRANCISCO SCHMIDT
Prefeito Municipal

Registre-se e Publique-se.
Data Supra. |
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Secretario Municipal da Administragdo
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